
[image: image1.png]


Муниципальное БЮДЖЕТНОЕ образовательное учреждение

"Межшкольный учебный комбинат " 

Советского района г. Казани 

	Согласовано
Председатель профкома Муниципального бюджетного образовательного учреждения

"Межшкольный учебный комбинат" 

Советского района г. Казани

_______________________Баширова О.В.

“____“ _______________________ 20__г.


	Утверждаю
Директор Муниципального 

бюджетного образовательного учреждения

"Межшкольный учебный комбинат" 

Советского района г. Казани 

___________________Шафигуллина Г.Ш.

“____“ ______________________ 20__ г.




Обязанности 
дежурного преподавателя
муниципального общеобразовательного учреждения
"Межшкольный учебный комбинат "

Советского района г. Казани

Дежурный преподаватель по муниципальному общеобразовательному учреждению "Межшкольный учебный комбинат " Советского района г. Казани (далее – дежурный по МУК) назначается из числа учителей МУК Он отвечает: за четкое выполнение распорядка дня, поддержание внутреннего порядка в учреждении и на прилегающей территории, исправное несение службы суточным нарядом, соблюдением правил безопасности всеми участниками учебного процесса учреждения. 

Дежурный преподаватель по МУК подчиняется директору МУК, а в порядке внутренней службы -.заместителю директора по УВР.
он обязан: 
· в день предшествующий дежурству прибывать к заместителю директора по УВР на инструктаж;

· своевременно прибывать на дежурство;

· проводить инструктаж всех лиц назначенных в состав суточного наряда;

· принимать в начале дежурства и сдавать в конце порядок в МУК 
· контролировать прибытие обучаемых на занятия автомобильным транспортом и отправку их обратно;

· принимать от дежурного по МУК расход обучаемых, заносить информацию в Журнал контроля посещаемости обучаемых;

· руководить действиями лиц суточного наряда и четким исполнением ими своих должностных обязанностей;

· следить за точным выполнением распорядка дня в МУК подачей звонков на уроки и с уроков;

· принимать от учителей, проводящих занятия, заявки на необходимое материальное обеспечение уроков; передавать данную информацию зам.директора по АХЧ;
· организовывать прием пищи учащимися;

· своевременно принимать меры в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций, действуя по должностной инструкции;

· в случаях возникновения происшествий и нарушений установленных правил поведения учащимися во время перемен незамедлительно принимать меры по наведению порядка;
· проводить разбор случаев нарушения дисциплины учащимися лично на месте; 
· добиваться устранения замечаний полученных во время дежурства силами личного состава суточного наряда.

Заместитель директора по УВР  МУК
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